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DIGITALE TRANSFORMATION
FUR IHREN GESCHAFTSERFOLG

WIR ORGANISIEREN
E.AKTEN

Digitale Akten zur
Ubersichtlichen und
revisionssicheren Verwaltung
Ihrer Daten, Informationen
und Dokumente.

5%

WIR BESCHLEUNIGEN
E.PROZESSE

Digitale Workflows optimieren
und automatisieren Ihre
Geschaftsprozesse und
reduzieren Fehlerquoten.

WIR SCHUTZEN
E.COMPLIANCE

Revisionssicherheit

als wichtigste Anforderung.

Das Softwareprodukt inPoint ist
IDW PS 880 gepriift und
zertifiziert.




inPoint DMS
DOKUMENTENMANAGEMENTSYSTEM

e.Prozesse e.Akte IT-Compliance &
Revisionssicherheit

IT Abteilung
Personalakte
HR /
Personal

Projektakte

Externe & Kooperation

Rechnungsverarbeitung

}

Finanzen

Vertragsmanagement

Kundenakte

e.Compliance Remote Work



GANZ EINFACH
FUR ALLE IM UNTERNEHMEN

=

ANWENDER

Hohe Akzeptanz durch Multiclient
Strategie und Integration

in vertraute MS Windows / MS Office
Oberflache.

Q

l(l)‘

ADMINISTRATOR

Mit wenigen Mausklicks die Oberflache
und Archivstruktur
an geadnderte Situationen anpassen.

RECHTSABTEILUNG DATENSCHUTZER
Mit wenigen Mausklicks die Oberflache Ubernahme von Rollen und Rechte
und Archivstruktur Uber MS ActiveDirectory.

an geanderte Situationen anpassen.






DIE EINFACHSTE ART
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN

NEUE DOKUMENTE ERSTELLEN

Erzeugen Sie direkt in der Dokumentenmanagement Software ein neues Dokument und nutzen Sie dabei die integrierte Vorlagenbibliothek. In Verbindung
mit inPoint Akten, kdnnen MS-Word Vorlagen bereits beim Aufruf mit relevanten Daten befUllt werden. Selbstverstandlich kdnnen auch auRerhalb von
inPoint erstellte Dokumente via Drag & Drop in inPoint abgelegt werden.

DOKUMENTE FINDEN, ANZEIGEN, ANDERN, FREIGEBEN

Finden Sie Dokumente schnell und zuverlassig Gber Formular- und Volltextsuche. Der inPoint QuickView Monitor zeigt das gewiinschte Dokument auch
ohne Ursprungsprogramm an. Ein Doppelklick 1adt das Dokument in die erforderliche Bearbeitungssoftware (z.B. MS-Word).

Jede Anderung wird als neue Dokumentenversion in inPoint abgelegt. Die Checkin/Out Logik verhindert dabei, dass mehrere Personen gleichzeitig ein
Dokument bearbeiten kdnnen. Kennzeichnen Sie haufig bendtigte Dokumente als Favoriten und 6ffnen Sie diese direkt in Ihrem personlichen inPoint
Bereich — ohne vorherigen Suchauftrag.

Der inPoint Anwender entscheidet je nach Anwendungsfall selbst, ob es sich bei der Bearbeitung eines Dokumentes um eine Arbeits- oder Hauptversion
handelt und ob das Dokument einem workflowgesteuerten Freigabeprozess durchlaufen muss.




E.AKTEN

MIT DOKUMENTEN ARBEITEN

0

inPoint
MULTICLIENT

inPoint Multiclient als
Plugln fir MS-Outlook, MS-
Office, MS-Explorer, WEB
Client und als Desktop App.

SICHERE
VERWALTUNG

Konzernweite und
persdnliche Ablage flr
sichere zentrale

Verwaltung.

INTEGRIERTE
KLASSIFIZIERUNG

Dokumente und E-Mails
einfach klassifizieren und
einem Geschaftsfall sicher

zuordnen.

IM TEAM
ARBEITEN

Akten und Dokumente mit

anderen Personen teilen.

H
—
AUTOMATISCH

IMPORTIEREN

Dokumente und Daten

aus anderen IT-Systemen

automatisch importieren.

a
FRISTEN

MANAGEMENT

Fristen und Termine

wahren.

Q

INTEGRIERTE
VOLLTEXTSUCHE

Akten und Dokumente
schnell und sicher finden
mit Volltext und GEO/GIS.

O

oo

AUTOMATISCHE
VERSIONSVERWALTUNG

Automatische
Versionsverwaltung
fUr optimale Governance.

4

EINFACHE
BEARBEITUNG

Dokumente so einfach wie

moglich bearbeiten.

]

OFFLINE
NUTZUNG

Akten und Dokumente
Offline
auf Geschaftsreise

mitnehmen.

INTELLIGENTE
DARSTELLUNG

Zusammenhange

intelligent darstellen.

INDIVIDUELLE
RECHTEVERWALTUNG

Aktenaufbau und
Rechteverwaltung
jederzeit und einfach



DIGITALE AKTEN
inPoint FUR IHREN FACHBEREICH

DIGITALE
VERTRAGSVERWALTUNG

Eine zentrale Vertragsablage

und nie wieder Fristen versdaumen.
Erweiterbar fir
Entwicklungsworkflow.

O

DIGITALE
PROJEKTAKTE

Mit Fristenverwaltung und Abo
Funktion meistert das Team jedes
Projekt. Fristgerecht und im
Kostenplan.

DIGITALE
RECHNUNGSVERARBEITUNG

Die Rechnungsablage, komfortabel
und rechtskonform.
Erweiterbar flr Prifprozesse.

&

DIGITALE
PERSONALAKTE

Die sichere Personalakte fir HR
Abteilung und Personalentwickler.
Erweiterbar fir Onboarding
Prozesse.

QUALITATSMANAGEMENT
SYSTEM

Dokumentenlenkung fur
lebendiges
Qualitdtsmanagement.
Erweiterbar fir QM Prozesse.

Y

—

DIGITALE
KUNDENAKTE

Loyale Kunden durch optimale
Betreuung von Anfrage bis
Aftersales Support. Erweiterbar fir
viele Sales Prozesse.

o 9 o
—
:@o
@o
0 o ©

DATENSCHUTZ
SOFTWARE

DSGVO Agenden sicher und
wirtschaftlich managen. Inklusive
Datentresor.

JoA

IMMOBILIEN- &
OBJEKTVERWALTUNG

Die digitale Akte fur effizientes
Infrastruktur Daten Management
mit GEO/GIS Funktionen.



DIE EINFACHSTE ART
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN
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A @ DRUCKAT Rechnung Rechnung_t

[A @ DRUCK AT Rechnung echnung_t
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DIE EINFACHSTE ART
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN

Rechnung_20196772.pdf
« W | Y7 EClobaler Bereich » E

srechnungen » DRUCK.AT » Rechnung_20196772.pdf

= Allgemein o
1 von1 - Seilengrofe B LEd
0 2 v o g & » Lieferant ¥ Als Favorit
DRUCK.AT
oy - N Abonnieren
Dokumententyp
druck .
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-
. Zvizchensumme 82 . deadmin@736a3d04-eec6-45b8-a58b-ab6ad1affcef
Telshanking r—9
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:T,:N :::,Lr:wu - 17 Tage ohne Abzug, kein Skontoabzug . aas@hs.local
-
e sigemeion Gescottsoadnouen de g eien Seooes o deaet a0ten
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DIE EINFACHSTE ART
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN
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MS Outlook Plugin Stand Alone Client
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E.PROZESSE
PROZESSE UND WORKFLOWS OPTIMIEREN

=

DIGITALISIERUNG VON
PROZESSEN

Digitalisierung von

einfachen

Businessprozessen bis hin

=

INDIVDUELLE
ANBINDUNG

Nutzung mit oder ohne

Anbindung an inPoint

Akten.

zu komplexen Case

Management Szenarien.

B

98

INTUITIVER
WORKFLOWDESIGNER

Dank Ubersichtlicher
Swimming Lanes sind
Prozesse auch nach

Monaten und Jahren
schnell an geanderte

Situationen angepasst.

D8

ABBILDUNG VON
PROZESSEN

Abbildung regelbasierender

Prozesse sowie AdHoc

e

UNTERSTZUTZUNG

Workflow Anfragen.

3 1o
< TR
©co0o ClC

PROZESSSIMULATION WORKFLOW
MANAGEMENT

Prozesssimulation und
Testen von Modellen
wdahrend der Entwicklung
schitzt vor Fehlern im
Echtbetrieb.

Workflowmanagement zur
Definition von Teilnehmern
und Rollen, sowie Fristen-
und
Eskalationsmanagement.

Unterstltzung mobiler

Endgerdte und Social

Media Plattformen.

{
[0

UBERSICHTLICHE
PROTOKOLLIERUNG

Protokollierung aller

Prozessschritte und

Archivierung in der Akte.

BENACHRICHTIGUNGEN

Intelligente
Benachrichtigungsdienste.

au

INTERAKTIVE
DASHBOARDS

Interaktive Dashboards
und Business Activity
Monitoring (BAM).

A

WIEDERVORLAGE
FUNKTION

Alle erstellten
Komponenten konnen
wiederverwendet werden.
Zusatzlicher
Programmieraufwand wird

dadurch vermieden.



DIE EINFACHSTE ART
PROZESSE ZU OPTIMIEREN

DOKUMENTE TEILEN

Legen Sie bestimmte Dokumente in der inPoint Begegnungszone ab und bieten Sie Personen oder Personengruppen die Moglichkeit Dokumente zu sehen
und/oder zu dndern, die regular keinen Zugriff auf lhren Fachbereich haben. Der Zugriff kann temporar oder unbefristet erteilt werden.

WIEDERVORLAGE & MITINFORMIEREN

Wahlen Sie Akten oder einzelne Dokumente und markieren Sie im Kalender den Zeitpunkt der gewlinschten Wiedervorlage. Entscheiden Sie, ob Sie via E-
Mail erinnert werden wollen oder ob ein Geschéftsfall via optional erhaltlichen Reminder-Workflow fristgerecht bearbeitet werden soll.

Wenn sie zu bestimmten Dokumenten am laufenden bleiben wollen, markieren Sie betreffende Dokumente mit der ABO Funktion. Im Falle einer
Dokumentenanderung durch Dritte werden Sie via RSS Feed benachrichtigt.




DIE EINFACHSTE ART
PROZESSE ZU OPTIMIEREN

WEFL Portal mit Aufgabenverwaltung,
Eskalationsmanagement, interaktivem Dashboards und
Business Activity Monitoring (BAM) H&S Q.

& RG DRUCK.AT 21456220025326 09.08.2019 (#213109) Erfassung Fach.Gen.  Kommerz.Gen.  Buchhaltung
Unterstltzung mobiler Endgerate _ —
Anfrage  Vorgangsinformationen
N utZU ng m |t Oder Oh ne Aﬂ b| nd u ng Rechnungsgenehmigung
an inPoint E.AKTEN.
Kopfdaten Dokument 1- Rechnung_20025326.pdf
E_Ma Il BenaCh r|Cht|gU ng u ber neue Name Freigabe Rechnung21456220025326 09.08.2019 . .
Workflow Aufgaben

Lieferant DRUCK.AT o Seite: — 4+ AutomatischerZoom 3

Gesellschaft
AT

Betankung aus inPoint E.AKTE oder
Rl eferant 21456220025326

anderen strategischen IT-Systemen Heto d rUCI(@

Drucken Sie auf Nummer sicher.

Brutto
Anze Ige u nd Ablage Welte re r . e E::t;ﬂhu:;ls:gmmer 21456220025326
Dokumente in der inPoint E.AKTE wahrend der Prozess FachicherGen. e — druck.at, Aredstrafie 7, A-2544 Leabersdorf
H u. 8 Heilig und Schubert Software AG Datum 9.8.2019
I_a u fze | t Kommerzieller Gen. mle (LEITNER Martin) Herr Christian Rudoll Leistungserbringung 9.8.2019

Goldschlagstrasse 87-89 Auftragsnummer 5208993
1150 Wien Ihre Kundennummer 214562

Kommentarverlauf
Unsere UID Nr. ATUE2685900

Beispiel Beschaffungsakte it oo o e A, o o S it s Leisngen fidn i n s uns e gt Rchnun 2 sen
mit Eingangsrechnungsprifung

1 Stick 250x140mm Acryl glasklar 5mm vollflachig weil hinterdruckt, gerader Zuschnitt, 6¢ bedruckt
Kommentar Auflage Bezeichnung Grundpreis Preis/Aufl. Preis Rabatt Endpreis

Acrylschid glaskiar Smm volilachig weil hinterdruckt gerader Zuschnitt, Preis per
D1 e Dedriickt bis max 2x3m. Prais inkl. Beschnitizugabe P 27783 100842 3TETO 31.87

1 Versandostenpauschale innerhlb Osteneichs (Reduzlent aufgrund von 5260 5260 50.00% 263

Warenkorb-Aufteilung)

Geuicht:0,6 kg

— —




PROZESS ANWENDUNG
AXON IVY

Designer:

Prozesse + Daten + Regeln + Formulare = Anwendung

100% modellgetrieben, Low Code, Rapid Development

Endbenutzer:

Moderne Benutzeroberflache

Mehrsprachige, maligeschneiderte Ul fir maximale

Benutzerfreundlichkeit. Web, mobil, responsive, offline

17



DER PROZESS IST ANWENDUNG
AXON IVY

NO-Code

Einfache Prozesse

LOW-Code

Einfache Prozesse mit Systemintegrationen

&

Entwicklung von Anwendungen Moderne Benutzeroberflache

Komplexe Prozesse/Anwendungen Mehrsprachig, angepasst, aktuell

Web, mobil, responsiv, offline




PROZESS DESIGNER
AXON IVY

(@}
¥ webseite - mod - Axonivy Designer - (8] x
File Edit Navigate, ct Axonlvy Run Window Help
X i "'~ '. S L N R R Sk e et Quick Access B2 &G Process Model
Engine auf Knopfdruck PRt SR o ptconpocs =D Erweiterte BPMN
v : g:::::aul ~ L Palette 2
v % Business Processes By Select P
, i - e 5 rozesspalette
Direkte Ausflihrung von .gm‘i,"m’ s s p
Case Maps -/
Geschaftsprozessen in der e ‘e . & rensg y ;
w‘:*:‘[’]":";'““ ‘_gl Fill in application (= Confirmation "3' Eee Uber Drag&Drop Werden dle
i _ Fenl Dvelo - form email A s . .
Designer-Umgebung ? 5 o e g s‘;m E ] a‘j : 2 BPMN-Elemente direkt mit
> doms @R Atemative
> Wit & spin dem Prozess verbunden
> % IntegrationProject @) Jon
> Riseinghins @ o
7o o
g, Wait
é m:’?nﬂal @\ Call & wiait
E Review @ss Q) frdpsae
€ applicat application &= Activity ®
E il fe r}____‘ || User Diskog
c| % giv«hm-
o / gﬂu”ma
E Eis""
R (5 | Dstabese .
System Integration P e gy Styling
3 passed @-
03 {Nniclienl
. . 8 ::::::' & o= e .
Eine Vielzahl von Standard- & dogy = Farbwahl, automatische
Konnektoren sind fur die (?]“" Ausrichtung und weitere
) ) . E;mw,
Systemintegration verfligbar ey Hilfen
= BPMN Activity,
i UiPath integration.
o Rules
ol Y e Bk
- -
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E.COMPLIANCE
DOKUMENTE SCHUTZEN & ARCHIVIEREN

RECHTSKONFORME
LANGZEITARCHIVIERUNG

Der inPoint HybridStore Server
sorgt fir rechtskonforme
Langzeitarchivierung von
Dokumenten um gesetzlichen
Vorgaben, wie z.B. jener der

GoBD*, zu entsprechen.

SICHERSTELLUNG DER
VERFUGBARKEIT

Mehrfache parallele Archivierung
auf voneinander unabhdngig
arbeitenden Speichersystemen zur
Sicherstellungen der

Hochverflgbarkeit.

&

UNTERSTUTZUNG VON
STORAGESYSTEMEN

Unterstitzung aller marktgangiger
Storagesysteme, inkl.
revisionssicherer Medien (EMC
Centera (CAS), NetApp (SnaplLock),
Fast-LTA, EMC-Celerra, ...)

N

L1

SICHERER
SPEICHERVORGANG

Single Instance Technologie stellt
sicher, dass Dokumente nicht
mehrfach

gespeichert werden.

o

FRISTGERECHTE
AUFBEWAHRUNG

Dokumententypen (z.B. Eingangs-
rechnung) kénnen mit spezifischen
Retention times versehen werden,
um ein Léschen vor Ablauf der
Aufbewahrungsfrist aus dem

Archiv zu verhindern.

G

VERSCHLUSSELUNG

Das Verschlisselungsmodul
schitzt Dokumente vor
unbefugten Blicken.




DIE EINFACHSTE ART
DOKUMENTE REVISIONSSICHER ABZULEGEN

COMPLIANCE & GOVERNANCE

Bei Steuern und Abgaben kennt der Staat kein Pardon. Hier muss auf Punkt und Beistrich dem Gesetz entsprochen werden. Bedingt durch die zunehmende
Digitalisierung im Rechnungswesen, findet besonders die Verfahrensdokumentation in der Behandlung von steuerrechtlichen Dokumenten durch die
Finanzverwaltung Beachtung. Teil der Verfahrensdokumentation ist auch die Revisionssicherheit der eingesetzten Software.

Zusatzlich zur technischen Kompatibilitdt zu marktgangigen revisionssicheren Speichermedien, hat die Wirtschaftsprifungsgesellschaft ,Rodl & Partner”
mit Sitz in NUrnberg, das Softwareprodukt ,,inPoint” gemall IDW PS 880 gepriift. Bestdtigt wurde die Revisionssicherheit bei ordnungsgemalen Betrieb im
Umfeld von Finanz- und Unternehmensrecht im D/A/CH Raum.




DIE EINFACHSTE ART

DOKUMENTE REVISIONSSICHER ABZULEGEN

VORAUSSETZUNG FUR BELEGVERNICHTUNG : GOB / GOBD

Revisionssicherheit als wichtigste Anforderung = Verfahrensdokumentation + IT-Infrastruktur + Prozesse

Vorgaben flur IT-gestltzte Archivierung.

Die wichtigsten Anforderungen

an die elektronische Archivierung
unter GoBD Aspekten

sind in zehn Merkséatzen dargestellt.

MEHR INFOS

Verfahrens-

Archivierungs- >
dokumentation

prozesse

IT Infrastruktur /
IT Anwendungen

Im DACH Raum fiir

Die Prifung von Softwareprodukten nach IDW PS 880 ist ein Priifungsstandard des Institutes der Wirtschaftsprtfer (IDW).

Beschreibung der ganzheitlichen Prozesse und systemischen
Verbindungen nach GoBD.

Zum Nachweis, dass die Anforderungen

des Handelsgesetzbuches (HGB), der Abgabenordnung (AQ)
fr die Erfassung, Verbuchung, Verarbeitung, Aufbewahrung
und Entsorgung von Daten und Belegen erfullt sind.

MEHR INFOS

Der Prufungsstandard wurde am 11. Méarz 2010 vom Hauptfachausschuss (HFA) verabschiedet


https://www.bitkom.org/sites/default/files/file/import/160108-Merksaetze-GoBD-E-Archivierung.pdf
https://de.wikipedia.org/wiki/Verfahrensdokumentation
https://de.wikipedia.org/wiki/IDW_PS_880
https://de.wikipedia.org/wiki/Institut_der_Wirtschaftspr%C3%BCfer
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ARCHITEKTUR
PORTFOLIO

Formularerkennung & Datenextraktion

DIGITALE AKTEN- UND
VORGANGSBEARBEITUNG

Das Tagesgeschaft wird schneller,
sicherer und profitabler.

Vertragsverwaltung
Beschaffungsakte
Personalakte
Qualitdtsmanagement-
Projektakte
Kundenakte
Individuelle Anpassung

. Festlegung einer gemeinsamen Archiv und
Ablagestrategie

Bi-direktionale Kommunikation
mit vorhandenen IT-Systemen.

. Unabhédngigkeit
o Cloud vs. onPremise
o Austausch fihrender Apps jederzeit moglich

Anwender- und administratorfreundlich.
Modular und wirtschaftlich im Betrieb.

Personlicher Ablagebereich
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Globaler DMS Bereich

Workflow Server

REGELBASIERENDE . Vertikale Losungen flr Fachbereiche und tbergreifend
o) Personalwesen
SERVER/SERVER ARCHIVIERUNG o Vertragswesen
Archiv Server o Etc.
E-Mails, Dateien und Daten im Hintergrund
auf Archivmedien rechtskonform und . Fillen fehlender Digitalisierungsbausteine

GoBD sicher auslagern.

Bis zu 80% mehr Speicherplatz am
Produktivsystem.
Bis zu 50% schnelleres Produktiv Backup.

MS SHAREPOINT

Archivierung
Integration
Archivierung
Archivierung
SAP BC-AL
Archivierung
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WEITERE SCHRITTE DER DIGITALISIERUNG
AKTENBILDUNG

Durch Archivstrategien werden Inhalte automatisch gesammelt aus unterschiedlichen Quellen und diesen auch gesammelt wieder zur Verfliigung gestellt.

Mobiler
Zugriff

Anwender Word, Excel,
i Outlook
LY &

b Y x 2 4
“ inPoint Akte "

DMS / ECM
Systeme

CRM
Systeme ==

(Salesforce)

ERP MS 365
Systeme (Teams, SharePoint,
(SAP, Dynamics, Datev, OneDrive)

BMD, etc.)



WEITERE SCHRITTE DER DIGITALISIERUNG
inPoint SERVER
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Erfassung von (oo ]
Einzeldokumenten - . (o ]
T (o )
Fileshare ==
- ERP System DB
i i 3 - Automatische nitiierung von
Multifunktionsgerate — Dateitbernahme aus Prozess- Schritten

d ¥ Fileshare und Stati, sowie
Aufruf Viewer-URL @

Massenverarbeitung
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K Synchronisation

inPoint Server
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DOK Speicher
DMS Recherche
D und Anzeige
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inPoint Client o

Volltext Server
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Information Architects

H&S Heilig und Schubert Software AG
Wagenseilgasse 14, 3.0G, AT 1120 Wien
T: +43 1 21555-0

H&S Heilig und Schubert InformationsManagement GmbH
Bahnhofstralle 2, DE 90402 Nirnberg
T: +49 911 990980-0

www.hs-soft.com
info@hs-soft.com
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