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DIE EINFACHSTE ART MIT 
DOKUMENTEN ZU ARBEITEN



01 UNSER KERNGESCHÄFT



DIGITALE TRANSFORMATION
FÜR IHREN GESCHÄFTSERFOLG

WIR ORGANISIEREN
E.AKTEN

WIR BESCHLEUNIGEN 
E.PROZESSE

WIR SCHÜTZEN
E.COMPLIANCE

Digitale Workflows optimieren 
und automatisieren Ihre 
Geschäftsprozesse und 
reduzieren Fehlerquoten.

Digitale Akten zur 
übersichtlichen und 
revisionssicheren Verwaltung 
Ihrer Daten, Informationen 
und Dokumente. 

Revisionssicherheit 
als wichtigste Anforderung. 
Das Softwareprodukt inPointist 
IDW PS 880 geprüft und 
zertifiziert. 



inPoint DMS
DOKUMENTENMANAGEMENTSYSTEM



GANZ EINFACH 
FÜR ALLE IM UNTERNEHMEN

Hohe Akzeptanz durch Multiclient 
Strategie und Integration 
in vertraute MS Windows / MS Office 
Oberfläche.

ANWENDER

Mit wenigen Mausklicks die Oberfläche 
und Archivstruktur 
an geänderte Situationen anpassen.

ADMINISTRATOR

Mit wenigen Mausklicks die Oberfläche 
und Archivstruktur 
an geänderte Situationen anpassen.

RECHTSABTEILUNG DATENSCHÜTZER

Übernahme von Rollen und Rechte 
über MS ActiveDirectory.



02 E.AKTEN



DIE EINFACHSTE ART 
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN

NEUE DOKUMENTE ERSTELLEN

Erzeugen Sie direkt in der Dokumentenmanagement Software ein neues Dokument und nutzen Sie dabei die integrierteVorlagenbibliothek. In Verbindung 
mit inPointAkten, können MS-Word Vorlagen bereits beim Aufruf mit relevanten Daten befüllt werden. Selbstverständlich können auch außerhalb von 
inPointerstellte Dokumente via Drag & Drop in inPointabgelegt werden.

DOKUMENTE FINDEN, ANZEIGEN, ÄNDERN, FREIGEBEN

Finden Sie Dokumente schnell und zuverlässig über Formular- und Volltextsuche. Der inPointQuickViewMonitor zeigt das gewünschte Dokument auch 
ohne Ursprungsprogramm an. Ein Doppelklick lädt das Dokument in die erforderliche Bearbeitungssoftware (z.B. MS-Word).

Jede Änderung wird als neue Dokumentenversion in inPointabgelegt. Die CheckIn/Out Logik verhindert dabei, dass mehrere Personen gleichzeitig ein 
Dokument bearbeiten können. Kennzeichnen Sie häufig benötigte Dokumente als Favoriten und öffnen Sie diese direkt in Ihrem persönlichen inPoint
Bereich ςohne vorherigen Suchauftrag.

Der inPointAnwender entscheidet je nach Anwendungsfall selbst, ob es sich bei der Bearbeitung eines Dokumentes um eine Arbeits- oder Hauptversion 
handelt und ob das Dokument einem workflowgesteuerten Freigabeprozess durchlaufen muss.



inPoint
MULTICLIENT

inPointMulticlient als 

PlugInfür MS-Outlook, MS-

Office, MS-Explorer, WEB 

Client und als Desktop App.

E.AKTEN
MIT DOKUMENTEN ARBEITEN

INTEGRIERTE
KLASSIFIZIERUNG

Dokumente und E-Mails 

einfach klassifizieren und 

einem Geschäftsfall sicher 

zuordnen.

AUTOMATISCH
IMPORTIEREN

Dokumente und Daten

aus anderen IT-Systemen 

automatisch importieren.

INTEGRIERTE
VOLLTEXTSUCHE

Akten und Dokumente 

schnell und sicher finden 

mit Volltext und GEO/GIS.

EINFACHE
BEARBEITUNG

Dokumente so einfach wie 

möglich bearbeiten.

INTELLIGENTE
DARSTELLUNG

Zusammenhänge 

intelligent darstellen.

SICHERE
VERWALTUNG

Konzernweite und 

persönliche Ablage für 

sichere zentrale 

Verwaltung.

IM TEAM 
ARBEITEN

Akten und Dokumente mit 

anderen Personen teilen.

FRISTEN 
MANAGEMENT

Fristen und Termine 

wahren.

AUTOMATISCHE
VERSIONSVERWALTUNG

Automatische 

Versionsverwaltung

für optimale Governance.

OFFLINE 
NUTZUNG

Akten und Dokumente 

Offline

auf Geschäftsreise 

mitnehmen.

INDIVIDUELLE
RECHTEVERWALTUNG

Aktenaufbau und 

Rechteverwaltung

jederzeit und einfach 

ändern.



DIGITALE AKTEN
inPoint FÜR IHREN FACHBEREICH

DIGITALE 
VERTRAGSVERWALTUNG

Eine zentrale Vertragsablage

und nie wieder Fristen versäumen.

Erweiterbar für 

Entwicklungsworkflow.

DIGITALE 
RECHNUNGSVERARBEITUNG

Die Rechnungsablage, komfortabel 

und rechtskonform.

Erweiterbar für Prüfprozesse.

QUALITÄTSMANAGEMENT
SYSTEM

Dokumentenlenkung für 

lebendiges 

Qualitätsmanagement.

Erweiterbar für QM Prozesse. 

DATENSCHUTZ 
SOFTWARE

DSGVO Agenden sicher und 

wirtschaftlich managen. Inklusive 

Datentresor.

DIGITALE 
PROJEKTAKTE

Mit Fristenverwaltung und Abo 

Funktion meistert das Team jedes 

Projekt. Fristgerecht und im 

Kostenplan.

DIGITALE 
PERSONALAKTE

Die sichere Personalakte für HR 

Abteilung  und Personalentwickler.

Erweiterbar für Onboarding 

Prozesse.

DIGITALE 
KUNDENAKTE

Loyale Kunden durch optimale 

Betreuung von Anfrage bis 

Aftersales Support. Erweiterbar für 

viele Sales Prozesse.

IMMOBILIEN- & 
OBJEKTVERWALTUNG

Die digitale Akte für effizientes

Infrastruktur Daten Management

mit GEO/GIS Funktionen.
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DIE EINFACHSTE ART
MIT DOKUMENTEN ZU ARBEITEN

inPointMultiClient
MS Outlook PlugIn

inPointMultiClient
MS Office PlugIn
Save asΧ

inPointDesktop App
Stand Alone Client

inPointWebClient



03 E.PROZESSE



Digitalisierung von 

einfachen 

Businessprozessen bis hin 

zu komplexen Case 

Management Szenarien.

.

E.PROZESSE
PROZESSE UND WORKFLOWS OPTIMIEREN

INDIVDUELLE 
ANBINDUNG

Nutzung mit oder ohne    

Anbindung an inPoint 

Akten.

ABBILDUNG VON 
PROZESSEN

Abbildung regelbasierender 

Prozesse sowie AdHoc

Workflow Anfragen.

UNTERSTZÜTZUNG 

Unterstützung mobiler 

Endgeräte und Social

Media Plattformen.

BENACHRICHTIGUNGEN

Intelligente 

Benachrichtigungsdienste.

INTERAKTIVE 
DASHBOARDS

InteraktiveDashboards 

und Business Activity 

Monitoring (BAM).

INTUITIVER 
WORKFLOWDESIGNER

Dank übersichtlicher 

Swimming Lanes sind 

Prozesse auch nach 

Monaten und Jahren 

schnell an geänderte 

Situationen angepasst.

PROZESSSIMULATION 

Prozesssimulation und 

Testen von Modellen 

während der Entwicklung 

schützt vor Fehlern im 

Echtbetrieb.

WORKFLOW
MANAGEMENT

Workflowmanagement zur 

Definition von Teilnehmern 

und Rollen, sowie Fristen-

und 

Eskalationsmanagement.

ÜBERSICHTLICHE 
PROTOKOLLIERUNG

Protokollierung aller 

Prozessschritte und 

Archivierung in der Akte.

WIEDERVORLAGE
FUNKTION

Alle erstellten 

Komponenten können 

wiederverwendet werden. 

Zusätzlicher 

Programmieraufwand wird 

dadurch vermieden. 

DIGITALISIERUNG VON 
PROZESSEN


