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A Behalten Sie minPoint
VERTRAGSMANAGEMENR Uberblick tiber
alle Vertrage.

A Verbessern Sie die Zusammenarbeit
bei der Vertragsentwicklung zwischen
Mitarbeitern und externen Beratern.

A Handeln Sie rechtzeitig, bevor Kosten
wegen Fristversaumnis entstehen.

A Schiitzen Sie sensible Dokumente vor
unbefugtem Zugriff und Verlust.

A Intuitive Bedienung auf Computer, Notebook,
Tablet und Smartphone.

A Binden Sie bei Bedarf Daten von Geschiits!

Vertragspartnern aus anderen Applikationen ein.

inPoint VERTRAGSMANAGEMENT

A Vertrage einfach tiber Vorlagen erstellen, im
Team rationell bearbeiten und digital
freigeben.

A Dokumente und Daten von Drittsystemen
importieren.

A Normierte Ablagestruktur oder
eigene Ablagemodelle verwenden.

A Akten und Dokumente mit Suchformular
oder via Volltextsuche finden.

A Konsistente Vertrage durch
Versionsmanagement.

A Agieren, statt reagieren
mit Fristenverwaltung und Wiedervorlage.

A Zugriffsrechte bis auf Mitarbeiter

und Dokumentenebene einstellbar.

Dokumente Uber den gesamten Lebenszyklus
vor Verlust und Zerstorung schiitzen.

Schuldbefreiung durch Beweiskette in der
Dokumentation.

Im Offline Modus Digitale Vertrage

auf Geschéftsreise mithnehmen und
Anderungen bei Riickkehr automatisch
synchronisieren.

Anderungen an Archivstruktur und Funktionen
mit wenigen Mausklicks einfach zu realisieren.



inPoint VERTRAGSMANAGEMENT
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inPoint VERTRAGSMANAGEMENT
VERTRAGSERSTELLUNG
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE
AKTENSTRUKTUR

Das inPoint Modul Vertragsverwaltung wird mit einer vordefinierten normierten Aktenstruktur ausgeliefert.
Optional kann die Synchronisation zu Stanumd Bewegungsdaten vorgelagerter IT Systeme hergestellt werden.
Auf diese Weise wird der Datenpflegeaufwand reduziert und Inkonsistenzen vermieden.

Die Ordner-REIGABE LAstehen nur bei Einsatz des optional erhaltlichen PREMIUM GENEHMIGUNG WORKFLOW zur Verflgung.

Stammdaten zum Vertragspartner und

VERTRAG STAMMDATEN V(_ertragsgrundlage (Manuell erfasst o®mc
mit ERP System

ARBEITSVERSION
|
© ENTWURF
{ In diesen Verzeichnissen wird ein Vertrag
® SCHRIFTVERKEHR entwickelt und (optional) einem
Genehmigungsverfahren Mittels Workflow
.’ FREIGABE LAUF Nr. 1 unterzogen
® FREIGABE LAUF Nr. #

©® FREIGABE LAUF Nr. 99
\ 7

® RECHTSSTREITIGKEITEN Dokument im Fall von Streitverfahren

® SCHRIFTVERKEHR

Ablage des Vertrages nach positiv erfolgter
® SIGNIERT Freigabe mit optionaler digitalen Signatur




H&ES DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Information Architects

inPoint ist in der Lage, lhre speziellen Vertragsvorlagen zu verwalten. Dies gibt Ihren Mitarbeitern die Sicherheit deetetatglltigen Vorlagenversion zuarbeiten.

Zur Errichtung eines neuen Vertrages bietet inPoint drei Wege:

l'ysSYRSNI I FFySy Ay RSN 28S6SAfA3Sy £SNINIIE .
Auswahlfenster um die benétigte Vertragsvorlage auszuwahlen. " =
Das Vertragsdokumentwird sofort in der digitalen Akte angelegt und kann bearbeitet werden. J = '
gespeicherte Anderung fiihrt dabei automatisch zu einer neuen Versionenbildung. :

Die Nachvollziehbarkeitim Sinne: wer hat wann was geandert ist so sichergestellt. o g o

CIFE -c
o [ERT— ®

I Weues rement - ortnen - | B Alles auswahien

B S Eintacher zugriff - F Bearbeter Nichts auswahlen
N Neuer Eigenschaften -
Ordner - € verlaut £ Auswan! umkenren

= 4 & <« FH-WienVertrag » VIE-AG » Bereich - L » Service Vertrag Softwarewartung HOST 223345 v ¢ | | 'Sakzburg durchsuchen

~

Die inPoint Multiclient Strategie erlaubt das direkte Ablegen eines neuen Dokumentes aus der ©

¢ Favoriten

Microsoft Office Anwendung. Ein neuer Button im-Effice Menii Band (Ribbon) ruft denfoint = Deecp

& Downloads

Ablageassistenten auf, um das Dokument in der richtigen Akte abzulegen. i =
o

Dokumententyp  Notiz Dateiname Ersteller Geandertam  GroBe
Ersterfassung SOFTWARE-UPDATE SUPPO?  jd (John Doe)
Senerrzumjog jd (ohn Do)

826K

Lize jd (john Do)

PAM-Storage
PAMS NightlyBuild

jt vmdevunify Desktop
UNIFYbox Stendalone
UNIFYbox OutiookAddin

=g Jd Ulonn Doe)

ne. jd Jonn Doe)

18 Dieser PC
& Desktop

Manche Organisationen setzen spezielle Vertragsmanagement Software zur Vertragserrichtung eir & oo

& Downloads

oder pflegen Vertrage mit ERP Systemen. Die als PDF Dokument fertiggestellten Dokumente D e Dateien kénnen tiber Drag/Drop,

.. . . . . . . e . + B wen vervog Einfligen, per Suche oder von
kdnnen nach Konfigurationsmafinahmen optional von inPoint automatisch in die digitale Akte A Gy Tl G

- e folgenden Services hinzugefligt
importiert werden. & s werden

w
> il Bereich -1

> il Berecn-K 2 s
, (oA (0]
v i Berecn-L
[ service Vertrag Software
Foy e
il sericn R

Mein Gerat Camera

> fil Bereich -T
A Vienna Airport Baumanagem
A Vienna Airoort Technik
5 Bibliotheken S >

19 Elemente 2

19 Elemente (Freier Speicherplatz: 239 GB) 200KE - Cnrﬂ?ter



DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Untersuchungen zufolge ider eigentliche
Bearbeitungsaufwand eines Geschaftsfalles im
Vergleich zdransport und Liegezeiten
verhaltnismafig kurz.

So splittet sich die Durchlaufzeit eines
Geschéftsvorganges mit traditionellen
Methoden in:

A 35% Bearbeitungszeit

A 69% Transportzeit
A 8891 % Liegezeit durch Mitzeichner,

Urlaube, Krankheit u.A.

Abhilfe bieten elektronisch unterstitzte Workflowsysteme.
Zu bearbeitende Dokumente und Informationen werden
nach einem bestimmten Regelwerk elektronisch von
Arbeitsschritt zuArbeitsschritt geleitetworaus sich

eine Reihe von Vorteilen ergeben:

V Verringerung der Durchlaufzeit

V Entlastung bei Nachforschungen und Kontrolltatigkeiten
V Gleichmafigere Auslastung der Mitarbeiter

V Verringerung des Bestands an unerledigten Aufgaben
V Qualitéatssteigerung bei der Vorgangsbearbeitung

V Erhéhung der Termintreue



inPoint VERTRAGSMANAGEMENT
PROZESS ARBEITSVERTEILUNG
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DIGITALE VERTRAGSA

A Vertragstibersicht

A Fristenmanagement
A Konversation

A Aufgaben & Prozessgestaltung
A Versionierung

A Volltextsuche
A Revisionssicherheit

A Reports
A Etc.




DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

V Antragseingang Uber
V Intranet
V Telefon
V EMall
V u.a.

V Antrage werden tibernommen und geprift
V Gepriifte Antrage zur Bearbeitung an die

verantwortlichen Mitarbeiter oder
Fachabteilungen weitergeleitet

Anforderung Rechtsberatung

Anforderer®

Max Mustermann

QOrganisationseinheit®

Kundenbetreuer BAM

Anfragetyp™

Datenschutz

Anmerkungen

Frist zu wahren?
Ja

Wein

J
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Ob Wiedervorlage von Vertragsakten oder Freigabeprozesse fur neue, bzw. gednderte Vertrage:
Im Workflow Dashboard finden Anwender alle wichtigen Informationen zu Aufgaben in kompakter Form.

Wechseln Sie innerhalb
des Portals zwischen
unterschiedlichen

Ebenen um detaillierte
Informationen Uber laufende
und beendete Aufgaben zu
erhalten.

d

7 Prozesse
Aufgaben

= Vorgénge

% Statistiken

Prozesse
Ihre Favoriten

Sie habe keine Favoriten definiert.

Statistiken

Alle

rozesse a"zeiglen

Mdchten Sie einen Neuen Favoriten anlegen?

Alle Diagramme anzeigen

Es sind keine Auswertungen vorhanden.

H&S

information Architects

Aufgaben

Sortieren nach Prioritat

n nach Ablaufdatum

Komplette Aufg

ab

Vertrag NDE: Genehmigt!

Rahmenvertrag prifen

Mietvertrag prifen

1]

Starten Sie hier
den Bearbeitungsdialog

ste anzeige
Y

>

>

>
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Schlechtes Vertragsmanagement kann |hrer Organisation teuer zu stehen kommen.

Versaumte Fristen zwingen lhre Organisation zu ungewollten Vertragsverlangerungen oder Verwaltungsstrafen durch Behdrden.

® H&S-Rahmenvertrag DL-89938-10_1_2018 - 06.04.2025 - 05.02.2025 - Priifung (#100472)

Wechseln Sie innerhalb

des Portals zwischen
unterschiedlichen

Ebenenum detaillierte
Informationen Uber laufende
und abgeschlossene Aufgaben
zu erhalten.

Request  Case Information

Wiedervorlage

Eckdaten Wiedervorlage Notizfeld

Termin (Datum)

06.04.2025

Erinnerungsdatum

Verlauf Notizfeld

05.02.2025
Mit einem Klick direkt in die Grund
betreffende Vertragsakte N

Priifung

Link zum Vorgang

--

Die Erledigung wird im
Notizfeld dokumentiert
und gemeinsanmit dem
ySdzSy {dlidda 09
in der Aufgabenzeile
derinPointVertragsakte
gespeichert.

Zusatzinformationen
von anderen Personen
einholen.
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inPoint VERTRAGSMANAGEMENT
PROZESS VERTRAGSFREIGABE

DIGITALE VERTRAGSA

A Vertragstibersicht
Erstellung &

A Fristenmanagement Verhandlung

A Konversation
A Aufgaben & Prozessgestaltung
A Versionierung

k‘ A Volltextsuche .
Prifung &
A Revisionssicherheit Freigabe
A Reports
‘ A Etc.

SCLOTE MWL ED
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H&ES DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Information Architects

Vertrage sind verbindlich und die Freigabe daher besonders sensibel. Mit dem integrierten Basis Freigabeworkflow
setzen Sie den ersten Schritt flr einen transparenten und sicheren Freigabeprozess, der nach Belieben erweitert werden kann.

Vertragsfreigabe abgelehnt
Der Standardprozess erlaubt die Einbindung belleblg Zusitzliche Bedingungen erfiillen, WFL bleibt in HOLD
vieler Personen in den Freigabeprozess. Vertrag als PDF in e.Akte [SIGNIERT] abgelegt
N S ANTRAGSTELLER
Beteiligte Anwender erhalten von inPoint eindv&il Auftrag Vertragspriifung
Nachricht. Der enthaltene Link 6ffnet das
Workflowportal mit der betreffenden Aufgabe.
TEAM VERTRAG
Jede Person entscheidet auf Start Freigabe Prozess
Nei Erfassen Metadaten
I I en Definieren WFL Teilnehmer
und flgt einen Kommentar hinzu.
Wenn alle beteiligten Personen die Aufgabe
bearbeitet haben, wird der Antragsteller TEILNEHMER # .. #
via EMail informiert. Ein automatisch erstelltes
Protokoll dokumentiert den gesamten Prozess. Genehmigt

Genehmigt wenn ...

Abgelehnt

TEAM VERTRAG li
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE
FREIGABEPROZESS FUR DOKUMENTE

Vertrage sind verbindlich und die Freigabe daher besonders sensibel. Mit dem integrierten Basis Freigabeworkflow
setzen Sie den ersten Schritt flr einen transparenten und sicheren Freigabeprozess, der nach Belieben erweitert werden kann.

Rahmenvertrag DL

Um Dokumente und Datenu bearbeiten
stehen im Sidebar Panel weitere

« Aligemein <
Funktionen zur Verfigung.
7 Als Favorit
M Abonnieren
© Neues erstellen .J
+ Dokument Y

® Dokument Vorschau
' Dokument Vorschau in neuem Fenster ffnen
& Dokument sperren

3 E-Mail Link

Q E-Mail Dokument

& Herunteriaden

& Dokument Kischen

@ Kiassifizierung bearbeiten

& Neue Version hinzufuigen

« Dokumente

& Filter zuricksetzen
[ CSV exportieren

+ Aufgaben

& Workflow starten .)
w inPoint Client

@ starten

[y

ahl RSN CdzylilAzy
ubergeben Sie das ausgewahlte
Dokument einem digitalisierten
Freigabepfad.

Beteiligte Anwender erhalten
voninPointeine EMail Nachricht.
Der enthaltene Link 6ffnet das
Workflowportal mit der betreffenden
Aufgabe.

Information Architects

van mards s el s

[
Veramtwortih oo
ool am pmns
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Im Workflowportal kann der Anwender die erforderlichen Teilnehmer fir den Genehmigungsvorgang auswéahlen und starten.
Der mitgelieferte Freigabeprozess deckt Standardanforderungen ab, die im Rahmen von Projekten ausgebaut werden kénnen.

H&S Q o
Aus der digitalen Akte werden o B Der Bearbeitungsfortschritt
automatisch in den Workflow drion 4 Erstellen Profen Ende zur aktuellen Aufgabe
tbernommen und kénnen vor
dem Start mit weiteren Daten . @ @
ergénzt werden. G <

& Aufgaben AUFGABE ERSTELLEN

TEILNEHEMER
Vertragspartner ABC SYSTEMHAUS GMBH

D Teilnehmer Abteilung Summe
Fall Nummer 24036 RECHT 0,00
Vertragsart Mietvertrag O | Martina Mustermann (MAMU) Rechtsabteilung 0,00
oder Gruppen koénnen aus einer
Peter Paragraf (PEPA Rechtsabteil 0,00 i 4
Vertrag Gegenstand Mietvertrag 2ur Aufstellung eines Funkmastes auf dem Werksgelsnde Parzelle 223a O | peterParagrsf (peea) echisabietung V°'5_5h|395"5t"e ausgewahlt
und in den Priif/Freigabeprozess
O | Rudolf Rechthaber (RURE) Rechtsabteilung 0,00 eingebunden werden.

Antragsteller Max Muster (MAMU)

Die Vorschlagsliste lasst sich

einschrénkenzB. berWERT VERTRAG

Teilnehmer Abteilung Summe L
Antrag Datum 12.12.2020 12:12:12 HOHE EURO)
RECHT 0,00
Wert Vertrag €5.432,12
Sandra Miller (SAMU) Rechtsabteilung

16



DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE

Der Workflow Teilnehmer findet alle zur Beurteilung relevanten Informationen und Dokumente im Workflow Client.
Waéhrend der Laufzeit konnen weitere Dokumente hinzugefiigt werden. Diese werden im entsprechenden Ordner FREIGABE LAUF abgeleg

PYGSNI 0£2NBlF YyIAAYTF2NYFGA2YSYyWw 11 yySy ysSyRSNI RSy 10GdzSttSy DSal YGoSFHNDBSAGddzy
Wer ist Teilnehmer der Aufgabe und wer hat wann die Aufgabe bereits bearbeitet..

Anfrage  Vorgangsinformationen

GENEHMIGT ABGELEHNT

Vorgang Daten Dc
Vertragspartner:  ABC SYSTEMHAUS GMBH - 4020 LINZ . .
Kontonummer: 47110815

Start Aufgabe:  12.12.2020
Aufgabe Name:  Mietvertrag
Aufgabe Nr.: 24036

Volumen Miete € 3.790,00

Kommentar TELEKOMMUNIKATIONS GES.M.B.H.

MIETVERTRAG

ZUR AUFSTELLUNG EINER MOBILFUNK SENDE/EMPFANGSANLAGE

zwischen

Name Ersitvon Ersiettam Gesnder am Grote Version

2 [ir] Mietvertrag-Aufstellung Sendeanlage. doox mis (Terzer Marting) 22082018 133824 24082018 153012 azmar
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DIE DIGITALE VERTRAGSAKTE
FREIGABEPROZESS FUR DOKUMENTE

Am Ende der Bearbeitung erzeugt inPoint ein Freigabe/Bearbeitungsprotokoll und legt dieses in der inPoint Vertragsakte ab.




